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AREE DI LAVORO ASSEGNATE ALL'UFFICIO
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MINISTERO DL’ISTRUZIONE
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL VENETO

CENTRO SERVIZI AMMINISTRATIVI DI TREVISO
Via Sartorio, 1 - 31100 TREVISO

Centralino 0422 4297

Treviso, 10/09/07

PROGETTO DI LAVORO IN SINTESI
UFFICIO INTERVENTI EDUCATIVI
A.S. 2007/08

RESPONSABILI UFFICIO

AREE

| RESPONSABILE

1) ANNO DI FORMAZIONE, FUNZIONI STRUMENTALI,
INCARICHI AGGIUNTIVI ATA, TIC, FORMAZIONE

AREE

| RESPONSABILE

1. Anno di formazione docenti immessi in ruolo

SANDRO

2. Tecnologie informatiche applicate alla
didattica

SILVESTRI

2) POLITICHE GIOVANILI E INTERVENTI SOCIALI

1. Consulta degli studenti

3. Funzioni strumentali personale docente

4. Formazione e aggiornamento personale ATA

5. Incarichi aggiuntivi personale ATA

FRANCA DA RE

6. Formazione dirigenti scolastici

2. Educazione alla salute e alla
prevenzione delle tossicodipendenze

3. Educazione ambientale

SANDRO

4. Pari opportunita

SILVESTRI

5. Intercultura

6. Integrazione alunni stranieri,
immigrazione

7. Integrazione alunni con handicap

8. Scuola in ospedale

9. Volontariato

10. Sicurezza e scuola sicura

FRANCA DA RE

11. Legalita — Prevenzione bullismo




3) OBBLIGO SCOLASTICO, OBBLIGO FORMATIVO E 4) RICERCA, INNOVAZIONE, SPERIMENTAZIONI

FORMAZIONE INTEGRATA

1. Orientamento 1. Prevenzione dispersione scolastica | FRANCA DA RE
SANDRO
SILVESTRI

2. Formazione IFTS FRANCA DA RE 2. Valutazione degli apprendimenti e | FRANCA DA RE

apprendimenti di base

3. Obbligo scolastico e formativo — anagrafe 3. Autoanalisi d'Istituto e percorsi

regionale AROF qualita

4. Alternanza scuola-lavoro

5. Educazione degli adulti

Le attivita di educazione stradale e quelle connesse all’educazione fisica e sportiva, fanno capo all’Ufficio Educazione Fisica,
coordinato dal prof. Probati

RISORSE UMANE E PROFESSIONALI PREVISTE

ATTIVITA’' DI SUPPORTO ALL'AZIONE EDUCATIVA E AMMINISTRATIVA

Prof. Benedetto Lima 36 Doc. sc. Sec. 1° grado

Sig.ra Anna Impigli 36 Assistente Amm.va




RIFERIMENTI DEL PERSONALE IN SERVIZIO

COGNOME NOME ORARIO SEDE TEL. E - mail

DA RE FRANCA Da lunedi a venerdi su USP 2° 0422 429805 | franca.dare@istruzionetreviso.it
appuntamento piano

SILVESTRI | SANDRO Da lunedi a venerdi su USP 2° 0422 429830 | sandro.silvestri@istruzionetreviso.it
appuntamento piano

COGNOME NOME ORARIO SEDE TEL. E - mail

LIMA BENEDETTO | Da lunedi a venerdi dalle | USP 5° 0422 429803 | benedetto.lima@istruzionetreviso.it
8 alle 13.30 lunedi e piano
mercoledi dalle 14.30 alle
17.00

IMPIGLI ANNA Da lunedi a venerdi dalle | USP 2° 0422 429810 | interventieducativi@istruzionetreviso.it
8 alle 13.30 piano

Lunedi e giovedi dalle
14.30 alle 17.00

Gli orari indicati, possono variare in ragione degli impegni fuori sede degli operatori.
Per questo @ sempre consigliabile telefonare preventivamente ai numeri diretti o alla segreteria dell’ufficio
(sig.ra Anna Impigli), o inviare una e - mail per concordare un appuntamento.

PROBATI

GIANDOMENICO

Da lunedi a venerdi
su appuntamento

USP 1°
piano

0422 429827

ed.fisica@csa.tv.it

Coordinamento delle attivita di educazione fisica, educazione pre-sportiva e sportiva; giochi sportivi studenteschi;
educazione stradale; patentini




MATRICE DELLE AZIONI E DELLE RESPONSABILITA’

AZIONI

COORDINATORE/RESPONSABIL
E

COLLABORATORE/REFERENT
E
SUPPORTO TECNICO

MODALITA’' DI
VERIFICA/INDICATORI/STRUMENTI

Garantire il passaggio di
comunicazioni tra la
Direzione Regionale, il
CSA, le scuole

FRANCA DA RE
SANDRO SILVESTRI

Tenere i contatti, le
comunicazioni, le
collaborazioni su
iniziative inerenti le
attivita dell’Ufficio con
EE.LL., Agenzie, Enti
esterni, Associazioni

FRANCA DA RE
SANDRO SILVESTRI

Partecipazione alle
attivita
dell’Osservatorio
Economico Sociale della
Provincia di Treviso

» Partecipazione alle
riunioni del CTS

» Contributi per la
redazione del
Rapporto Annuale

» Contributi per le
ricerche attivate

> Relazioni ai
Convegni

FRANCA DA RE
MARIA ANTONIA MORETTI (USRV)

nessuno

Rispetto delle scadenze fissate
Soddisfacimento delle richieste di azioni
avanzate dall’'USRV;

Presa in carico delle richieste delle scuole;
Soddisfazione delle richieste delle scuole
nell'ambito di competenza, dei vincoli e
delle possibilita dell’ufficio con riscontro
positivo o negativo entro 30 giorni

Iniziative di partnership e collaborazione
attivate

Numero sedute

Rapporto Annuale

Ricerche realizzate

Interventi realizzati




AZIONI

COORDINATORE/
RESPONSABILE

COLLABORATORE/REFERENT
E
SUPPORTO TECNICO

MODALITA’ DI
VERIFICA/INDICATORI/
STRUMENTI

Fornire supporto alle scuole per
I'attivita e la gestione didattica
ed educativa in ordine a:

» Formazione del personale
docente: distribuzione risorse in
collaborazione con I'Ufficio
ragioneria;

» Organizzazione di formazione a
carattere regionale/provinciale:
neoassunti, lingua straniera,
FORTIC ...

SANDRO SILVESTRI

BENEDETTO LIMA
(supporto tecnico e rapporti con
INDIRE)

Rispetto delle scadenze fissate
Soddisfacimento delle richieste di
azioni avanzate dall’'USRV

» Formazione e autoformazione
dei dirigenti: organizzazione
delle proposte formative
d’intesa con USRV;
organizzazione di proposte
formative autonome;
distribuzione risorse per
I'autoaggiornamento

FRANCA DA RE

BENEDETTO LIMA
(supporto tecnico e rapporti con
INDIRE)

Rispetto delle scadenze fissate
Soddisfacimento delle richieste di
azioni avanzate dall'USRV
Numero di proposte formative
proposte e accolte dal personale

» Ripartizione e distribuzione
delle risorse relative alle
funzioni strumentali per il
supporto all’offerta formativa e
agli incarichi personale ATA ex
art. 47 CCNL

FRANCA DA RE

BENEDETTO LIMA
(supporto tecnico )

Rispetto delle scadenze e dei criteri
contrattati con le O0SS

» Formazione del personale ATA:
organizzazione delle proposte
formative d‘intesa con USRV;
organizzazione di proposte
formative autonome;
distribuzione risorse per
I'aggiornamento

FRANCA DA RE

BENEDETTO LIMA
(supporto tecnico e rapporti con
INDIRE)

Rispetto delle scadenze fissate
Soddisfacimento delle richieste di
azioni avanzate dall'USRV
Numero di proposte formative
proposte e accolte dal personale




AZIONI

COORDINATORE/
RESPONSABILE

COLLABORATORE/REFERENTE
SUPPORTO TECNICO

MODALITA’ DI
VERIFICA/INDICATORI/
STRUMENTI

Gestione delle attivita di
integrazione dei diversamente abili

» Formazione degli organici di
sostegno

» Collaborazione con le ASL per la
gestione delle risorse di supporto:
addetti all’assistenza, attivita di
valutazione, riabilitazione,
certificazione

» Supporto, monitoraggio,
coordinamento delle attivita dei CTI

> Raccolta, documentazione,
diffusione delle buone pratiche
didattico/educative in tema di
disabilita

SANDRO SILVESTRI

nessuno

Rispetto delle scadenze fissate
Rispetto dei vincoli di spesa
Accoglimento richieste delle scuole,
nel rispetto dei vincoli normativi e di
spesa.

Numero riunioni di coordinamento con
referenti CTI e gruppi di lavoro;
Protocolli di azione condivisi

Numero delle pratiche raccolte e
classificate

Numero di azioni di diffusione con
strumenti diversi: stampa, sito, CD,
conferenze, seminari




AZIONI

COORDINATORE/
RESPONSABILE

COLLABORATORE/REFERENTE
SUPPORTO TECNICO

MODALITA’ DI
VERIFICA/INDICATORI/
STRUMENTI

Gestione delle attivita di
integrazione degli alunni stranieri

» Supporto, monitoraggio,
coordinamento delle attivita delle
reti di scuole

> Raccolta, documentazione, diffusione

delle buone pratiche
didattico/educative in tema di
integrazione

» Monitoraggio dei fenomeni
immigratori e distribuzione delle
risorse di supporto

SANDRO SILVESTRI

nessuno

Numero riunioni di coordinamento con
referenti di rete e gruppi di lavoro;
Protocolli di azione condivisi

Numero delle pratiche raccolte e
classificate

Numero di azioni di diffusione con
strumenti diversi: stampa, sito, CD,
conferenze, seminari

Monitoraggi messi a punto e diffusi
Risorse distribuite e monitorate

AZIONI

COORDINATORE/
RESPONSABILE

COLLABORATORE/REFERENTE
SUPPORTO TECNICO

MODALITA’ DI
VERIFICA/INDICATORI/
STRUMENTI

Educazione alla salute, prevenzione
del disagio e delle dipendenze

» Supporto, monitoraggio,
coordinamento delle attivita delle
scuole

> Raccolta, documentazione, diffusione

delle buone pratiche
didattico/educative in tema di
educazione e prevenzione

» Collaborazione con EE.LL. e ASL

SANDRO SILVESTRI

nessuno

Numero delle consulenze attivate
Monitoraggi effettuati

Numero riunioni di coordinamento con
referenti di rete e gruppi di lavoro;
Protocolli di azione condivisi

Numero delle pratiche raccolte e
classificate

Numero di azioni di diffusione con
strumenti diversi: stampa, sito, CD,
conferenze, seminari

Attivita condivise e co-realizzate




AZIONI

COORDINATORE/
RESPONSABILE

COLLABORATORE/REFERENTE
SUPPORTO TECNICO

MODALITA’ DI
VERIFICA/INDICATORI/
STRUMENTI

Educazione alla legalita e alla
cittadinanza; prevenzione del
bullismo

> Raccolta, documentazione, diffusione
delle buone pratiche delle scuole

» Consulenza e supporto tecnico alle
scuole per la progettazione e per gli
strumenti di azione didattica e di

FRANCA DA RE

nessuno

Numero delle pratiche raccolte e
classificate

Numero di azioni di diffusione con
strumenti diversi: stampa, sito, CD,
conferenze, seminari

Numero delle consulenze attivate

verifica
AZIONI COORDINATORE/ COLLABORATORE/REFERENTE | MODALITA’' DI
RESPONSABILE SUPPORTO TECNICO VERIFICA/INDICATORI/
STRUMENTI

Prevenzione della dispersione
scolastica

» Monitoraggio del fenomeno della
dispersione

» Raccolta, documentazione, diffusione
delle buone pratiche delle scuole

» Consulenza e supporto educativo alle
scuole

FRANCA DA RE
SANDRO SILVESTRI

» Interazione con piatta- forma AROF
e supporto alle scuole per I'utilizzo

» Rapporti con Regione, provincia ed
Ente Gestore

FRANCA DA RE

nessuno

Monitoraggi messi a punto e diffusi

Numero delle pratiche raccolte e
classificate

Numero di azioni di diffusione con
strumenti diversi: stampa, sito, CD,
conferenze, seminari

Numero delle consulenze attivate

Azioni di supporto attivate
Contatti promossi
Report diffusi




AZIONI

COORDINATORE/
RESPONSABILE

COLLABORATORE/REFERENTE
SUPPORTO TECNICO

MODALITA’ DI
VERIFICA/INDICATORI/
STRUMENTI

Partecipazione studentesca,
volontariato,

attivita di supporto agli studenti e
alle famiglie

» Coordinamento delle attivita della
Consulta Studenti

> Attivita di formazione per studenti
impegnati negli 00.CC, e nelle
Consulte

» Coordinamento e supporto delle
attivita di volontariato promosse
nelle scuole

» Collaborazioni con EE.LL., ASL,
Associazioni

» Raccolta delle esperienze
significative e monitoraggi

» Coordinamento e supporto delle
attivita dei CIC

» Collaborazione con le reti CIC

SANDRO SILVESTRI

nessuno

Numero riunioni con le Consulte;
Numero azioni di coordinamento e
supporto

Numero di attivita realizzate con le
Consulte

Numero di iniziative attivate

Numero delle riunioni con le scuole
Numero delle riunioni con scuole,
associazioni, EE.LL., ASL

Numero dei supporti attivati

Partnership attivate

Numero delle pratiche raccolte e
classificate

Numero di azioni di diffusione con
strumenti diversi: stampa, sito, CD,
conferenze, seminari

Monitoraggi attivati

Numero dei supporti attivati

Numero delle riunioni con operatori o
referenti

Attivita di informazione/formazione

Numero delle riunioni con operatori o
referenti
Collaborazioni attivate




AZIONI

COORDINATORE/
RESPONSABILE

COLLABORATORE/REFERENTE
SUPPORTO TECNICO

MODALITA’' DI
VERIFICA/INDICATORI/
STRUMENTI

Valutazione degli apprendimenti,
apprendimenti di base

» Interazione con INVALSI e USR per
le azioni di rilevazione nazionale
degli apprendimenti

» Supporto informativo alle scuole
per le azioni relative alla rilevazione
nazionale degli apprendimenti

FRANCA DA RE

nessuno

Comunicazioni accolte e trasmesse
alle scuole

Numero delle azioni di supporto
informativo

AZIONI

COORDINATORE/
RESPONSABILE

COLLABORATORE/REFERENTE
SUPPORTO TECNICO

MODALITA’' DI
VERIFICA/INDICATORI/
STRUMENTI

Autoanalisi e autovalutazione
d’istituto — percorsi qualita

> Informazione e formazione alle
scuole sui modelli diffusi di
autovalutazione
dell'organizzazione (ISO, EFQM,
CAF ....)

> Supporto alle scuole nella messa
a punto di sistemi di
autovalutazione d’istituto e di
iniziative per il miglioramento
organizzativo e l'eccellenza

FRANCA DA RE

nessuno

Iniziative attivate

Numero e tipologia di azioni di
supporto attivate

AZIONI

COORDINATORE/
RESPONSABILE

COLLABORATORE/REFERENTE
SUPPORTO TECNICO

MODALITA’ DI
VERIFICA/INDICATORI/
STRUMENTI

Partecipazione genitori

» Rapporti con i Forum Genitori

» Messa a punto di iniziative
formative e di coinvolgimento
genitori

SANDRO SILVESTRI

nessuno

Iniziative attivate
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AZIONI

COORDINATORE/
RESPONSABILE

COLLABORATORE/REFERENTE
SUPPORTO TECNICO

MODALITA’' DI
VERIFICA/INDICATORI/
STRUMENTI

Orientamento scolastico
Alternanza scuola lavoro
Passaggi

Diritto Dovere

> Avviare e consolidare
collaborazioni con Provincia, CFP

> Collaborazione con le reti per
I'Orientamento sul territorio

» Distribuzione delle risorse messe
a disposizione per le iniziative di
orientamento, ASL, D.D.

» Organizzazione di iniziative di
formazione sull’orientamento

» Monitoraggio dei passaggi
istruzione-formazione e
partecipazione alle Commissioni
per i passaggi

» Coordinamento delle attivita a
livello provinciale messe a punto

dall’'lUSR sull’alternanza e sul D.D.

FRANCA DA RE

Nessuno
(collaborazioni su singole iniziative
con COR-TV)

Iniziative avviate

Iniziative comuni attivate

Rispetto delle scadenze

Iniziative attivate
Valutazione delle iniziative

Maria Bernardi (dirigente ITIS
Barsanti)

Report
Numero di sedute Commissioni

nessuno

Iniziative attivate

AZIONI

COORDINATORE/
RESPONSABILE

COLLABORATORE/REFERENTE
SUPPORTO TECNICO

MODALITA’ DI
VERIFICA/INDICATORI/
STRUMENTI

Iniziative connesse alla gestione
della sicurezza nelle scuole

> Distribuzione delle risorse messe
a disposizione e diffusione delle
comunicazioni

FRANCA DA RE

In collaborazione su singole
iniziative con la rete coordinata
dall'ITIS “"PLANCK" e dal prof.

» Iniziative di informazione e
formazione dirette alle scuole
sulle tematiche della sicurezza

FRANCA DA RE

Alberto Cesco Frare

» Rapporti con altri Enti per i
progetti “Scuola Sicura”

» Progetto nazionale “Sicurezza in
cattedra”

Rispetto delle scadenze

Iniziative attivate

Iniziative di collaborazione intraprese

Iniziative di collaborazione intraprese
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RIFERIMENTI DEL PERSONALE IN SERVIZIO

COGNOME NOME ORARIO SEDE TEL. E - mail

DA RE FRANCA Da lunedi a venerdi su USP 2° 0422 429805 | franca.dare@istruzionetreviso.it
appuntamento piano

SILVESTRI | SANDRO Da lunedi a venerdi su USP 2° 0422 429830 | sandro.silvestri@istruzionetreviso.it
appuntamento piano

COGNOME NOME ORARIO SEDE TEL. E - mail

LIMA BENEDETTO | Da lunedi a venerdi dalle | USP 5° 0422 429803 | benedetto.lima@istruzionetreviso.it
8 alle 13.30 lunedi e piano
mercoledi dalle 14.30 alle
17.00

IMPIGLI ANNA Da lunedi a venerdi dalle | USP 2° 0422 429810 | interventieducativi@istruzionetreviso.it
8 alle 13.30 piano

Lunedi e giovedi dalle
14.30 alle 17.00

Gli orari indicati, possono variare in ragione degli impegni fuori sede degli operatori.
Per questo @ sempre consigliabile telefonare preventivamente ai numeri diretti o alla segreteria dell’ufficio
(sig.ra Anna Impigli), o inviare una e - mail per concordare un appuntamento.

PROBATI

GIANDOMENICO

Da lunedi a venerdi
su appuntamento

USP 1°
piano

0422 429827

ed.fisica@csa.tv.it

Coordinamento delle attivita di educazione fisica, educazione pre-sportiva e sportiva; giochi sportivi studenteschi;
educazione stradale; patentini
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